
招商银行公务卡申办及申请表填写注意事项
1.下载“招商银行信用卡（公务卡）通用申请表”，申请表共分3页，请用A4纸分别打印，切勿正反面打印；

2.申请表“第一步申请信用卡类别”不填；
3.申请表“第二步您的基本资料”中，姓名、称谓、出生日期、拼音、证件类型、证件号码、证件有效期、婚姻状况必须准确填写，教育状况需准确勾选，若大专（含）以上学历，需填写最高学历毕业院校，房产状况建议填写；
4.申请表“第三步您的联系资料”中，手机、电子邮箱、现居地址必须准确填写，住宅电话若无固定电话，请勿填写，户籍地址可不填；

5.申请表“第四步您的职业资料”中，单位全称、任职部门、职位/岗位、职级、单位电话、单位地址必须准确填写，其他事项建议填写；
6.申请表“第五步您的联系人资料”中，直系亲属联系人姓名、关系必须准确填写，手机或联系电话(固定电话)务必填写其一，其他联系人建议填写；

7.申请表“第六步您的其他资料”建议填写；
8.申请表“第七步您的查账及还款方式”，请结合本人实际需求进行填写；
9.申请表“第八步重要信息请务必签名确认”中，务必勾选领卡地址并签字确认，监管部门规定申请人需填写内容必须逐字阅读核对，抄写黑体加粗部分并亲自签名，避免遗漏、错写；
10.切勿忘记第1页和第3页左下角的申请人“亲自签名”，所有签名请务必正楷填写并应一致；
11.身份证件复印件必须是原件黑白复印，不得扫描和照片打印，且正反面必须复印在同一面A4纸上。
12.“个人税收居民身份声明文件”请严格按照“个人税收居民身份声明文件-填写范例”填写，切勿随意添加其他无关信息。
13.请将填好的申请表、个人税收居民身份声明文件及身份证复印件提交至所在部门，由部门汇总填报“公务卡工作证明”，以部门为单位统一将申请材料交至财务处。
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